	SERVICIUL JUDETEAN DE AMBULANTA HUNEDOARA
	FISA POSTULUI  NR. 


1. DESCRIEREA POSTULUI

	
	Denumire

	Departament/Serviciu/Birou
	COMPARTIMENT DE ASISTENTA MEDICALA DE URGENTA SI TRANSPORT MEDICAL ASISTAT

	Post
	AMBULANTIER/ SOFER AUTOSANITARA 

	Titular
	

	Locatia
	


	
	Aprobat
	Avizat

	Functie
	MANAGER GENERAL
	CONSILIER JURIDIC

	Nume Prenume
	
	

	Semnatura
	
	

	Data
	
	


2. SPECIFICITATEA POSTULUI

	Studii necesare
	MEDII

	Vechime
	3 ani

	Aptitudini speciale
	


3. RELATII DE SERVICIU

	Ierarhice
	- de subordonare
	Manager general, Director tehnic, Sef serviciu miscare si exploatare auto, Dispecerat, Medic coordonator, Seful echipajului in timpul misiunii

	
	- in subordine
	

	De colaborare
	
	Ceilalti membrii ai echipajului, Serviciul miscare si exploatare auto, atelier intretinere si reparatii auto. 

	De inlocuire
	- inlocuieste pe
	

	
	- inlocuit de
	


4. ATRIBUTII, RESPONSABILITATI

4.1 GENERALE

1. Organizarea activitatii si perfectionarea profesionala proprie si a angajatilor din subordine;

2. Aplicarea si respectarea tuturor documentelor care au legatura cu activitatea desfasurata (atat a documentelor interne - RI, ROF, norme tehnice, proceduri, instructiuni, etc, cat si a celor externe- legislatie, norme, standarde, etc.);

3. Aplicarea si respectarea legislatiei in domeniul securitatii si sanatatii in munca;

4.  Aplicarea si respectarea legislatiei privind apararea impotriva incendiilor;

5.  Aplicarea si respectarea legislatiei privind protectia civila;

6.  Aplicarea si respectarea legislatiei rutiere in vigoare;

7. Manifestarea unei conduite de politete, solicitudine, profesionalism in relatiile cu toate persoanele cu care intra in contact;

8. Raspunde pentru pastrarea confidentialitatii si utilizarea in bune conditii a tuturor mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.

4.2 SPECIFICE

1. Are obligatia de a indeplini toate sarcinile care ii revin potrivit Regulamentului Intern si Regulamentului de Organizare si Functionare, dispozitiilor conducerii unitatii sau a sefului de Departament/Serviciu/Birou, de a respecta ordinea si disciplina la locul de munca, de a indeplini orice obligatii pe care le are potrivit legislatiei in vigoare;

2. Este obligat sa pastreze confidentialitatea datelor pacientilor pe care ii transporta.

3. Este interzisa predarea documentelor privitoare la persoanele pe care le transporta sau a documentelor de transport persoanelor dinafara unitatii, cu exceptia organelor de politie si numai dupa anuntarea prealabila a conducerii;

4. Este obligat sa indeplineasca misiunea imediat ce primeste dispozitie de la dispeceratul unitatii sau de la seful echipajului; 

5. Este obligat sa aiba o tinuta ingrijita si curata in timpul serviciului, sa poarte tinuta regulamentara, primita in dotare;

6. Sa asigure transportul bolnavilor cu targa, sa le acorde asistenta in timpul transportului, in masura competentei sale;

7. Este obligat sa cunoasca si raspunde de intocmirea si pastrarea documentelor primare ale actului de transport sanitar  ce insotesc persoana transportata in misiune (foaie de parcurs, fisa de solicitare, ordin de deplasare, documente de identitate ale bolnavului, etc.);

8.  Este obligat sa completeze fisa de soliciatre, sa asigure confirmarea acesteia prin aplicarea parafei si a semnaturii medicului din unitatea unde este transportat pacientul;

9. Este interzisa incredintarea autosanitarei persoanelor straine;

10. Este obligat sa respecte itinerariul cursei, orice abatere facandu-se doar cu anuntarea prealabila a conducerii, cu exceptie cazurilor de forta majora, situatie in care  va mentiona acest fapt in foaia de parcurs;

11. Raspunde de starea tehnica si buna functionare a autosanitarei;

12. Este obligat sa mentioneze in foaia si in jurnalul de bord de parcurs orice defectiune a autosanitarei survenita in timpul misiunii si sa anunte de indata, prin orice mijloace, conducerea unitatii. Va incerca in limita posibilitatilor sa remedieze, in timpul cel mai scurt, defectiunea survenita;

13. Este obligat sa mentina, in permanenta, autosanitara in perfecta stare tehnica si de igiena corespinzatoare, asigurand intretinerea in interior, exterior si motor. In cazul in care o ambulanta necesita o procedura de dezinfectie indelungata , personalul acelei ambulante va interveni cu una dintre ambulantele de rezerva.

14. Inainte de plecarea in cursa este obligat sa verifice starea tehnica a masinii, in special sistemul de rulare, directia si frana;

15. La primirea foii de parcurs va confirma daca autosanitara corespunde tehnic si igienic pentru a rula;

16.  Este interzis sa se prezinte la program si sa conduca autosanitara sub influenta bauturilor alcoolice, sa introduca in unitate bauturi alcoolice;

17. Este obligat sa aiba asupra sa in timpul efectuarii misiunii permisul de conducere, cartea de identitate, certificatul de inmatriculare, foaia de parcurs, fisa de solicitare si talonul de revizii tehnice;

18. La intoarcerea din cursa este obligat sa asigure curatarea si igienizarea autosanitarei in interior, exterior si la motor;

19. Este raspunzator de calitatea lucrarilor de reparatii efectuate de el, pe care in mod obligatoriu le va mentiona in foaia de parcurs si in jurnalul de bord;

20. Este obligat sa predea foile de parcurs la iesirea din tura tehnicianului auto;

21. Este obligat sa gospodareasca in mod judicios combustibilii si lubrifiantii incredintati, incadrandu-se in consumurile normate si aprobate;

22. Este obligat sa se ocupe permanent de incadrarea cheltuielilor pe autosanitara in functie de parcurs.

23. Este obligat sa alimenteze doar in rezervorul autosanitarei, fiind stricta interzisa alimentarea in canistre sau alti recipienti,  mentionand pe foia de parcurs cantitatea alimentata si seria bonului, iar pe cotorul bonului sa fie aplicata stampila furnizorului de carburanti si bonul nefiscal eliberat de acesta. Nepredarea cotoarelor BCF se sactioneaza potrivit legii.

24. Este obligat sa anunte de indata conducerea unitatii de pierderea, deteriorarea sau sustragerea permisului de conducere, certificatului de inmatriculare, talonului de revizie, etc.

25. Este obligat sa nu divulge nici un fel de date din activitatea unitatii, cat timp este salariatul acesteia, cat si dupa aceea, avand obligatia pastrarii secretului de serviciu.

26. Este obligat sa tina deschis si sa pastreze in stare de functionare aparatul de comunicare cu dispeceratul de la sediul unitatii, comunicand acestuia orice situatii deosebite intervenite in cursul misiunilor.

27. Este obligat sa se prezinte, de urgenta, chiar in timpul liber in cazul in care este solicitat de conducere pentru efectuarea de misiuni care nu sufera intarziere.

28. Este obligat sa presteze serviciul in mod nediscriminatoriu.

29. Asigura mentinerea in stare de functionare a aparaturii din dotarea autosanitarei, asigurand incarcarea tuburilor de oxigen.

30. Este interzis refuzul plecarii la rezolvarea cazurilor medicale.

31. Este interzisa folosirea autosanitarei in scopuri personale.

32. Este obligat ca, la iesirea din tura, sa predea cheile autosanitarei la panoul de la dispeceratul unitatii.

33. Este obligat sa cunoasca modul de acordare a primului ajutor si utilizarea trusei medicale din dotarea autosanitarei.

34. In cazul solicitarilor pe drumurile publice se vor mentine in functiune semnalele vizuale de alarmare, pe tot parcursul interventiei, pana la plecarea de la locul interventiei. In cazul in care ambulanta nu poate fi parcata in siguranta, se vor mentine in functiune semnalele vizuale de alarmare. In cazul in care ambulanta este parcata in siguranta, se poate mentine in functiune doar sistemul de avarie

35. Este interzisa incredintarea autosanitarei persoanelor straine.

36. Este obligat sa se prezinte la verificarea medicala, testul psihologic si verificarea cunoasterii regulilor de circulatie cand este trimis de conducerea unitatii.

37. Este obligat sa mentina dotarea autosanitarei cu materiale specifice transportului sanitar stabilit de legislatia in vigoare, stingator in stare de functionare, buteliile de oxigen in permanenta pline, trusa de scule, roata de rezerva, cearceaf, patura, brancarda, cric.

38. Se interzice cu desavarsire solicitarea unor sume de bani sau a altor foloase necuvenite, de la bolnavi sau de la familia acestora pentru serviciile prestate, precum si de la personalul medico- sanitar al unitatii.

39. Este obligat sa efectueze paza bunurilor impreuna cu tehnicianul auto.

40. In situatia in care bolnavul este transportat la spital in stare de inconstienta, in prezenta unui martor, i se face inventarul bunurilor, iar o data cu predarea bolnavului, va preda si bunurile, asigurand in foaia de parcurs sau in fisa de solicitare, semnarea si parafarea acestora pentru primire.

41. Este interzis fumatul in ambulanta, indiferent daca ambulanta se afla in mers sau stationeaza, precum si in apropierea ambulantei la o distanta de cel putin 10 m.

42. Este obligat sa participe la cursurile de perfectionare organizate in unitate.

43. La plecarea in concediu de odihna sau medical este obligat sa parcheze autosanitara in locul rezerevat acesteia si sa o predea cu proces- verbal.

44. Este interzisa substituirea sau instrainarea autosanitarei.

45. Adopta un stil de conducere al ambulantei in scopul scaderii factorilor de risc.

46. In cazul reparatiilor care se executa la atelierul auto al unitatii, participa impreuna cu personaul de specialitate la reparatii si raspunde de piesele bonate pe autosanitara(respectiv, bonate de unitatile de service)

47. Schimbul de ture se organizeaza in 2 etape, astfel incat sa se realizeze o diferenta de ce putin 60 minute intre prima si a doua etapa de schimb a turei respective, fara intreruperea activitatii.

48. Este obligat sa raspunda solicitarilor, indiferent de distanta pana la locul solicitarii sau de intervalul de timp necesar derularii interventiei, pana in momentul in care se realizeaza schimbarea echipajului respectiv.

48. Daca se afla inafara statiei, este obligat sa raspunda solicitarilor de cod rosu, chiar daca este depasita ora schimbului de tura.

49. Este interzisa inchiderea ambulantelor in spatii inaccesibile sau pastrarea cheilor de contact de catre conducatorii auto aflati in timpul liber, astfel asigurandu-se accesul continuu la toate ambulantelor din dotarea statiilor si substatiilor. Cheile de contact si cheile garajelor vor fi in permanenta accesibile in incinta statiilor sau substatiilor.

50. Ambulantele de rezerva si cele care nu sunt in programul de lucru vor avea in permanenta rezervorul de combustibil plin, fiind pregatite din punct de vedere tehnic si medical pentru interventia imediata in caz de necesitate.

51. Fiecare ambulanta va avea un jurnal de bord propriu, in care se vor consemna urmatoarele date, la fiecare schimb de tura: nr. km inregistrati la intrarea in tura,  nr. km inregistrati la iesirea din tura, nr. total de km parcursi, nr. de solicitari efectuate, numele ambulantierului si a celorlati membrii ai echipajului, starea de functionare a ambulantei la intrarea si la iesirea din tura, starea de curatenie (exterior, interior)  la intrarea si la iesirea din tura, functionalitatea si parametrii normali a sistemului de avertizare audio- vizuala, functionalitatea la parametrii normali a sistemelor de comunicatii din ambulanta precum si a celor portabile, functionalitatea echipamentelor medicale din ambulanta, daca ambulanta s-a defectat in timpul turei precedente si durata defectiunii, data si ora la care s-a efectuat preluarea ambulantei, semnatura intregului echipaj.

52. Este obligat sa poarte centura de siguranta permanent in trafic si casca de protectie la accidentele cu descarcerare .

53. Este interzisa transportarea unui numar mai mare de persoane decat capacitatea autorizata de transport a ambulantei. Este interzis transportul in ambulanta a apatinatorilor pacientului, auto-stopistilor, sau a altor persoane neautorizate, cu exceptia cazului in care pacientul este copil, ce va fi insotit doar de un apartinator.

54. Este interzisa prezenta in cabina conducatorului auto a mai multor persoane decat prevede constructia originala a ambulantei.

55.  Este interzisa purtarea elementelor de incaltaminte de tipul sandalelor.

56. Informeaza si sesizeaza eventualele abateri ale personalului cu care rezolva actul medical de prim ajutor.

57. Respecta ordinea si curatenia in camerele destinate asteptarii.

58. Sarcinile de serviciu prevazute in fisa postului se pot modifica conform legislatiei in vigoare. Modificarile vor fi anuntate prin note scrise.

59. Raspunde disciplinar, material sau penal, dupa caz, pentru incalcarea sau neaducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu specificate.

4.3.  SPECIALE:

-


Am primit un exemplar din fisa postului si imi asum responsabilitatea indeplinirii sarcinilor ce imi revin si consecintele din nerespectarea acestora.

	
	Intocmit
	Titular

	Functia
	 
	

	Nume Prenume
	 
	

	Semnatura
	
	

	Data
	
	


